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Kommunstyrelsens arbetsutskott
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Uppfoljning av kommunstyrelsens internkontroliplan
2023

Kommunstyrelsens arbetsutskotts forslag
Kommunstyrelsen beslutar att:

1. uppféljning av kommunstyrelsens internkontrollplan 2023, daterad 2024-
02-19, faststalls.

Kommunstyrelsens arbetsutskotts beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott beslutar att uppdra till ekonomichef Daniel
Nilsson att utveckla beskrivning om varfér inte kontrollen
ekonomiadministration/hantering av leverantérsfakturor ar genomfdérd innan
internkontrollplanen skickas upp till kommunstyrelsen for beslut.

Beskrivning av arendet
En uppfdljning av kommunstyrelsens internkontrollplan 2023 har genomforts.

Kommunstyrelsens internkontrollplan for aret innefattar tio kontroller inom sex
riskomraden. Fyra av kontrollerna visar ingen avvikelse och fem av kontrollerna
visar en mindre avvikelse. En kontroll har inte genomforts under aret pa grund av
omprioritering men avses genomforas under 2024.

| bifogat underlag redovisas resultatet av 2023 ars kontroller i sin helhet.

Beslutsgang

Utifran diskussioner kommer kommunstyrelsens arbetsutskott dverens om att
uppdra till ekonomichef Daniel Nilsson att utveckla beskrivning om varfér inte
kontrollen ekonomiadministration/hantering av leverantérsfakturor ar genomférd
innan internkontrollplanen skickas upp till kommunstyrelsen for beslut.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse, kommunledningsforvaltningen, 2024-02-05

Underlag — Uppfdljning av kommunstyrelsens internkontroll 2023, daterad 2024-
02-05

Intygas att kopian éverensstdmmer med originalet



Uppfdljning av Kommunstyrelsens internkontroll - 2023

Kommunstyrelsens internkontrollplan fér aret innefattar 10 kontroller inom 6 riskomraden. Fyra av kontrollerna visar ingen avvikelse och fem av
kontrollerna visar en mindre avvikelse En kontroll har inte genomférts under aret pa grund av omprioritering men avses genomféras kontrollen 2024.

| tabellen nedan redovisas resultatet av 2023 ars kontroller.

Kontroll Kommentar Resultat av
kontroll

Myndighetsutévning . Allméanna handlingar hanteras felaktigt

/hantering av
allméanna handlingar

Arbetsmiljoé

Tryckfrihetsforordningen foljs inte vid

utldmnande av allman handling. Kan bero
pa oordning i arkiv, bristande eller okdnda
rutiner som darmed inte tillamnas korrekt.

Felaktig hantering dar allménna handlingar
inte lamnas ut eller offentliggdrs ar dels ett
lagbrott och kan aven skada fértroendet for
kommunen och dess tjansteman och
politiker.

Bristande arbetsmiljéarbete

Om arbetsgivaren inte lever upp till sitt
arbetsmiljdbansvar kan Arbetsmiljdverket
besluta om forelaggande eller férbud, med
eller utan vite, mot arbetsgivaren. Ett beslut
utan vite kan leda till straff, boter eller
fangelse.

Att inte ha fungerande rutiner fér
systematiskt arbetsmiljéarbete utgér aven

Kontroll av utlimnande
av allméan handling

Stickprov pa arenden
géllande utldmnande av
allman handling genom
samtal med berérd
handlaggare samt kontroll
av ev kommunikation med
den som begart ut
handlingen.

Arlig uppféljning
genomfors

Avstamning med
skyddsombud att alla
enheter genomfort sin
uppféljning.

Majoriteten av arendena hanteras i enlighet med
tryckfrinetsférordningen. Rutin fér uttAmnande av allmén
handling finns pa Komin och i praktiken fungerar rutinen
val. Det finns en stark vilja bland medarbetare att folja
rutinen och en omsorgsfullhet i handlaggningen, sarskilt
kring sekretess. Det material kring utldmnande som finns
pa Komin, exempelvis fragor/svar-delen, ar ett bra stod.

Stickprovskontroll visar att enstaka arenden inte
hanterats skyndsamt i enlighet med
tryckfrinetsférordningens krav. | det aktuella arendet
berodde bristen pa hdg arbetsbelastning samt bristande
kunskap géllande vad skyndsamhetskravet innebar. For
att forebygga liknande brister har registraturen utvecklat
sin rutin kring arendena, sa att registrator har battre
kontroll pa handlaggningstiderna hos évriga delar av
forvaltningen, samt att kunskapshoéjande insatser ar
planerade for berérd enhet.

Arlig uppfélining har genomférts och handlingsplaner har
tagits fram utifran varje verksamhets behov som sedan
foljts upp i alla led &nda upp i KSPU. Facklig verksamhet
har fatt information och varit delaktig. Uppféljningen
kanns omfattande for chefer, HR har darfor forsokt
underlatta arbetet under aret genom att ta fram APT
mallar som knyter an till alla omraden inom det
systematiska arbetsmiljdarbetet for att chefer i slutet av
aret skall ha genomfort de flesta av delarna inom
arbetsmiljé.

Kontroll
genomférd
med mindre
avvikelse

. Kontroll
genomford
utan
avvikelse
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Kontroll Kommentar Resultat av
kontroll

Inkop

ett arbetsmiljoproblem dar bristande rutiner
eller otydlig struktur kring
arbetsmiljéarbetet kan leda till att
personalen mar daligt och verksamheten
riskerar att bli en oattraktiv arbetsplats med
hég personalomséattning.

Det finns ocksa en risk att det systematiska
arbetsmiljéarbetet inte ar en naturlig del av
verksamheternas arbete, vilket gor att
arbetet med arbetsmiljén kan upplevas
som en uppgift utéver det ordinarie arbetet.
For att arbetet ska upplevas stddjande och
en del av ordinarie arbete ska APT-
material tas fram som stddjer arbetet,
information skall ges, samt en arlig
uppfoljning for att trygga chefer och
medarbetare att arbetet har hanterats.

Bristande avtalstrohet

Vid en val fungerande inképsprocess sker
alla inkdp sker inom ramen fér kommunens
upphandlingar och féljer lagar och regler.
Genom att genomfora inképen hos
upphandlade leverantorer sakerstalls aven
effektiva och goda affarer som ger
maximalt varde for skattepengarna.

Att inte folja avtalen kan leda till onddigt
dyra inkdp eller inkép av produkter med
bristande kvalitet. D& kommunens inkdp
innefattas av lagar inom offentlig
upphandling finns aven risk att inkdpen
utanfor avtal sker i strid mot lagen. Det kan
aven leda till skadestandsansprak fran
upphandlade leverantorer.

APT-material finns
framtaget

Avstamning att
stddmaterialet finns
framtaget och har
kommunicerats/implement
erat till samtliga chefer
samt uppfdljande kontroll
att materialet anvéands pa
avdelningarnas
arbetsplatstraffar (APT).

Inkop enligt avtal

Kontroll av inkép i
spendanalysverktyget pa
10 leverantorer 1 faktura
per leverantor under

100 000 och 10
leverantorer dver 100 000
med en faktura per
leverantor.

Det finns APT mallar framtagna som ett led att sékerstalla a Kontroll

att cheferna gor det som férvantas enligt arbetsmiljdlagen genomford
under aret. Foljer cheferna mallarna har de genomfort de utan
flesta aktiviteter som férvantas av verksamheten inom avvikelse
arbetsmiljo och arlig uppféljning av det systematiska

arbetet gar smidigt. .

Stickprovskontroller av nyupplagda leverantérer har gjorts Kontroll
genom att kontrollera om det ar ett kép fran en avtalad genomford
leverantor eller inte. Om inkdpet &r gjort hos leverantorer med mindre

dar det saknas avtal, kontrolleras det om avvikelse
produkten/tjansten/entreprenaden finns pa befintligt avtal.

Om avtal finns informerar inkdpscontrollern

verksamheten om att kopet ar utanfor avtal och hanvisar

till ratt avtal.

Stickprovskontrollerna gors aven for att sékerstalla att
kommunens medarbetare foljer interna riktlinjer.

"Datatvatt" i syfte att sékerstalla att data speglar
verkligheten i hogsta mojligaste man i
spendanalysverktyget har genomforts under aret. En
Okad medvetenhet kring avvikelser &r nu méjligt i och
med programvarans visualiseringar.

Statistik fran perioden augusti - december 2023
Totalt 80 observationer/stickprov ar utférda

Inkdp under 100 000kr
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Kontroll Kommentar Resultat av
kontroll

. Kommunens regler for inkop och

upphandling efterlevs inte

Kommunens regler for inkép och
upphandling syftar till att sakerstalla att
kommunens inkOpsprocess ar rattssaker,
att varor, tjanster och entreprenader
anskaffas till ratt kostnad och kvalitet samt
att relevanta krav avseende ekonomisk
hallbarhet, social hallbarhet och ekologisk
hallbarhet stélls. Vidare ska reglerna framja

Direktupphandling

Kontroll av nyupplagda
leverantorer som vi far ut
av ekonomiavdelningen,
samt kontroll av
leverantorer dar
inképsvolymen dverskrider
600 000 i spend by exitia
(spendanalysverktyget).

E-handelsstyrning

Rapporten
"Fakturakontering” i
Proceedo, filtrerad pa
Leverantorer, ansvar och
fakturadatum

50 stickprov; 11st med nagon form av anmarkning sadsom
pappersfaktura, inkdp fran ej avtalad leverantor.

Inkdp 6ver 100 000kr
30 stickprov utan avvikelse.

Sammanfattning: Pappersfakturor inkommer
regelbundet till kommunen vilket noteras och rapporteras
tillbaka till berord attestant. Inkdp fran ej avtalad
leverantdr har noterats och dar har nya upphandlingar
pabdrjats, exempel pa detta ar verkstadstjanster/bil samt
drivmedelsleverantor/fordon.

Inga avvikelser kring stérre inkdp om 600 000 kr finns att
rapportera med avlasningsdatum 2024-01-03 for KLF.

Under 2023 har 18 nyupplagda leverantorer kontrollerats,
av dessa har 8 st. (44%). noterats med nagon
anmarkning. Bristerna har noterats och aterrapporterats.

Anmarkning géllande bristerna
e 4 st. pappersfakturor
e 1 st avtal Iopt ut
e 2 st. avtal hittades inte i avtalskatalogen, ej
upplagt
e 1 st. dokumentation inte inskickat till
upphandlingsavdelningen

Antal inkdpsorder for KLF har tydligt 6kat under T3 och
aven jamfort med 2022, totalt 230 inkdpsorder.

Kontroll av ett urval ansluta leverantérer (Lyreco,
Laromedia, Hygienteknik, OneMed, Sport &
Fritidsgrossisten, Aimedahls, Rekal och Synoptik).
Urvalet ar gjort utifran att alla bestallningar till dessa
leverantorer ska goras i Proceedo.

Under T3 2023 har 1 faktura inkommit till KLF fran dessa

Kontroll
genomford
med mindre
avvikelse

Kontroll
genomford
med mindre
avvikelse
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Kontroll Kommentar Resultat av
kontroll

Ekonomiadministrat .
ion/hantering av
leverantorsfakturor

att kommunen i upphandlingsfragor agerar
och uppfattas som en serids, affarsmassig
och attraktiv avtalspart. Reglerna syftar

aven till att férebygga och minska risken for

mutor, jav och korruption.

Om verksamheterna inte féljer kommunens
regler for inkép och upphandling, 6kar
detta risken till att lagar inom offentlig
upphandling inte efterlevs. Det kan aven
medfdra risk for fordréjda upphandlingar
vilket kan leda till bland annat avtalsloshet,
som i sin tur kan medféra ekonomisk och
juridisk skada. Kommunen som avtalspart
kan aven fa negativ publicitet.

Leverantorsfakturor betalas inte inom
30 dagar

| det fall kommunen inte betalar sina
fakturor inom 30 dagar kan det leda till
kostnader for drojsmalsranta enligt
rantelagen. Det leder aven till mer
administrativt arbete da ytterligare en
faktura maste hanteras.

Férutom onddiga kostnader for
drojsmalsranta och merarbete kan det leda

Arbetssatt och kunskap
inom upphandling

Enkatundersokning for att
ta fasta pa kunskapsnivan

Styrdokument for inkop
och upphandling

Kontrollerar att
styrdokumenten ar aktuella
utifran lagarna och
kommunens organisation.

Antal fakturor betalade
efter 30 dagar

Rapport fran Proceedo
alternativt Agresso som
visar antalet fakturor
betalade efter 30 dagar
inom respektive forvaltning
och ansvar. Rapporten ska
aven visa hur manga dagar

leverantdrer utan bestallning gjorts i Proceedo av totalt 57
fakturor fran ovanstaende leverantorer.

Under hela 2023 har 4 fakturor inkommit till KLF fran
dessa leverantdrer utan bestélining gjorts i Proceedo av
totalt 115 fakturor fran ovanstaende leverantorer.

Inkdpsavdelningen har valt att inte skicka ut en enkat till
chefer gallande detta utan har istéllet riktat insatsen mer
specialiserat efter behoven de sett bade inom KLF och
ovriga forvaltningar/chefer i kommunen. Vid nagra
tillfallen under 2023 har information och dialog férts med
KLF ledningsgrupp och stdd har tillhandahallits.

Under 2024 planeras besok hos dvriga forvaltningars
ledningsgrupper for att sakerstalla arbetssatt och
kunskap inom upphandling. Inkdpsavdelningen har dven
bidragit med aktivt stéd till férvaltningarna med bade e-
handel och spendanalys.

Aktuella styrdokument fér inkdp och upphandling finns.

Kontrollen har ej genomférts under aret.

Arbetet med att implementera uppgraderingen av
kommunens ekonomisystem har varit mycket mer
tidskravande an forvantat och behovt prioriteras i forsta
hand.

Kontrollen foreslas flyttas over till kommunstyrelsens
internkontrollplan fér 2024.

Kontroll
genomford
med mindre
avvikelse

e Kontroll
genomfoérd
utan
avvikelse

Kontroll
arinte
genomford
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Kontroll Kommentar Resultat av
kontroll

till samre fortroende fér kommunen och betalningen drojt efter 30
skapa negativ publicitet. dagar.
IT- B Anviindare med for hog behrighet Anvéndarnas Den periodiska kontrollen har skett utan att nagra B Kontrol
forvaltning/hanterin behorighetsniva i ar avvikelser har identifierats. genomford
g av behorigheter Om anvandare har behdérigheter utéver andamalsenlig utifran utan
dess ansvar och befogenheter kan det leda = ansvar och befogenheter. avvikelse
till att osakra system laddas ner och
olovliga andringar i befintliga installningar Inventering och hantering
och system kan ske. av konton med
domanadministratorsrattigh
eter.
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Kommunledningsforvaltningen Kommunstyrelsen
Annelie Hégsund
annelie.hogsund@enkoping.se

Uppfoljning av kommunstyrelsens internkontroliplan
2023

Forslag till kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsen beslutar att:

1. uppféljning av kommunstyrelsens internkontrollplan 2023, daterad 2024-
02-05, faststalls.

Arendet

Beskrivning av drendet
En uppféljning av kommunstyrelsens internkontrollplan 2023 har genomférts.

Kommunstyrelsens internkontrollplan fér aret innefattar 10 kontroller inom

6 riskomraden. Fyra av kontrollerna visar ingen avvikelse och fem av kontrollerna
visar en mindre avvikelse. En kontroll har inte genomforts under aret pa grund av
omprioritering men avses genomforas under 2024.

| bifogat underlag redovisas resultatet av 2023 ars kontroller i sin helhet.

Ekonomiska konsekvenser
Eventuella ekonomiska konsekvenser finns redovisade i underlaget.

Sociala och miljéméssiga konsekvenser
Arendet féranleder inga direkta sociala eller miljomassiga konsekvenser.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, daterad 2024-02-05
Underlag — Uppf6ljning av kommunstyrelsens internkontroll 2023, daterad 2024-

02-05
Daniel Jansson-Hammargren Hannu Hoégberg
Kommundirektor Bitradande kommundirektor

Enkopings kommun Enkopings kommun
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Beslutet skickas till:
Kommunens fortroendevalda revisorer, for kdnnedom
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