Reglemente for Valnamnden i Enkopings kommun

Beslutad av kommunfullmaktige 12 april 2021, § 61
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1. Valnamndens uppgifter

Valnamnden ansvarar for de uppgifter som aligger kommunen enligt
vallagen (2005:837), folkomréstningslagen (1979:369) och lag (1994:692)
om kommunala folkomrdstningar. Valnamnden ansvarar vidare for de
uppgifter som enligt annan lagstiftning, féreskrifter eller reglemente aligger

valndmnd.

2. Processfragor
Valndmnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal

och arenden som faller inom namndens ansvarsomraden.

Valndmnden far i ovan mal och arenden traffa for namnden bindande
Overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingéa férlikning och

sluta andra avtal. Detta galler dock inte kollektivavtal.

3. Yttranden

Valndmnden beslutar om yttranden i fragor som faller inom valnamndens

ansvarsomraden.

4, Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter
m.m.

Valnamnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna

ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

5. Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
fullmdktige

Valndmnden ska kontinuerligt flja upp sin egen verksamhet. Namnden ska
rapportera till kommunstyrelsen och kommunfullmaktige hur verksamheten



utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under aret. Det ska goras
pa det satt som kommunstyrelsen har bestamt.

6. Delgivningsmottagare

Ordféranden, kommunledningsférvaltningens stabschef eller annan anstalld
som valnamnden beslutar ar behdrig att ta emot delgivning for valndmnden och
darmed kvittera delgivningskvitto eller liknande.

7. Undertecknande av handlingar

7.1 Delegationsbeslut

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning av sadant fattat beslut, ska
undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,

kontrasigneras av den som utses dartill.

7.2 Valndamndbeslut

Skrivelser, avtal och andra handlingar som valndmnden beslutat om, ska
pa valnamndens vagnar undertecknas av ordféranden eller vice ordférande
och kontrasigneras av stabschef, ekonomichef eller annan under

valndmnden som utses av valnamnden.

7.3 I sdrskilda fall
Valnamnden far aven i undantagsfall uppdra at fértroendevald eller
tjiansteman att enligt av valndmnden lamnade direktiv underteckna

handlingar pa valndmndens vagnar.
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8. Personalansvar

Kommunstyrelsen dr anstallningsmyndighet och har ansvar fér personal inom
valndamndens verksamhetsomrade.

9. Personuppgifter
Valnamnden ar personuppgiftsansvarig fér de register och andra behandlingar

av personuppgifter som sker i valndmndens verksamhet.

10. Arkiv

Valnamnden ansvarar fér varden av sitt arkiv, med de begransningar som foljer
av kommunstyrelsens reglemente.

11. Information och samrad

Valndmnden far frdn évriga namnder, beredningar och anstallda i kommunen
begara in de yttranden och upplysningar som behdvs for att valndmnden ska
kunna fullgéra sina uppgifter. Ratten till information och underlag omfattar inte

uppgift for vilken sekretess rader.

Valndmnden ska samrada med kommunala samverkansrad i de fragor som berér
respektive rad. Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar
dessa ar sarskilt berorda. Valnamnden beslutar om formerna for samraden.

12. Medborgarforslag
Medborgarforslag, dar fullmdktige enligt 5 kapitlet 23 § 2 stycket

kommunallagen har 6verlatit till valnédmnden att fatta beslut, ska om mojligt
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beredas sa att valndmnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget

vacktes i fullmaktige.

Valndmnden ska fortldpande informera fullmdktige om de beslut som fattats

med anledning av ett medborgarforslag.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslags-

stallaren underrattas.

Valndmnden far besluta att den eller de som har vackt ett drende genom
medborgarforslag far narvara nar namnden behandlar arendet, men inte narvara

nar beslut fattas.

13. Mandatperiod

Valnamndens mandatperiod ar fran och med den 1 januari efter det ar som
val till kommunfullméaktige har hallits till och med den 31 december fyra ar

senare.

14. Sammansattning

Valnamnden bestar av 5 ledamoter och 5 erséattare.

15. Presidium
Valndmndens ordférande och vice ordférande bildar valnamndens
presidium. Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera

och leda sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.
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16. Ordforande
Ordférande ska:
1.  Ledavalnamndens arbete och sammantraden.

Kalla till ssmmantrade.

N

3.  Infér sammantrdadena se till att arendena som ska behandlas i
valnamnden vid behov ar beredda.

4, Setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i valnamnden.
Bevaka att valnamndens beslut verkstalls.

6.  Framja samverkan mellan valndmnden, kommunens 6vriga namnder
och fullmédktige.

7.  Representera valnamnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte valndmnden bestamt annat i

ett sarskilt fall.

17. Ersdttare for ordforande och vice ordforande

Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan
ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgérs ordférandes
uppgifter av den som varit ledamot i valndmnden langst tid. Om flera
ledamoéter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandes uppgifter av

den aldste av dem.
Motsvarande galler om ordférande eller vice ordférande inte kan fullgdra

sitt uppdrag under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra ordférandes eller

vice ordférandes samtliga uppgifter.
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18. Tidpunkt for sammantrdaden

Valndamnden sammantrader pa dag och tid som valndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksda om minst tva av namndens ledamoter begar det
eller om ordférande anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade
ska goras skriftligen hos ordférande och innehélla uppgift om det eller de

arenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordférande ska, om majligt, samrada med vice ordférande om tiden for extra
sammantrade. Om det foreligger sarskilda skal far ordférande stalla in ett
sammantrdde eller andra dagen eller tiden fér sammantradet. Om majligt ska

samrad ske med vice ordforande.

Om ordférande beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordférande se till att varje ledamot

och ersattare snarast underrattas om beslutet.

19. Kallelse

Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sa mmantradena. Nar varken
ordférande eller vice ordférande kan kalla till ss mmantrade ska den som varit
ledamot i ndmnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara

alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fem veckodagar fore

sammantradesdagen.

Ordférande bestammer formen for kallelsen. Kallelser sker som regel

elektroniskt, i undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordférande bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhér ett arende pa foredragningslistan ska

bifogas kallelsen.

20. Offentliga sammantrdaden

Valnamnden far besluta om offentliga sammantraden.

21. Sammantrdde pa distans

Ledamoéter far i enlighet med 6 kapitlet 24 § kommunallagen jamte 5 kapitlet 16
§ kommunallagen delta i ndmndens sammantraden pa distans. Deltagandet ska
i sddant fall ske genom ljud- och bildéverforing i realtid samt pa ett sddant satt

att samtliga deltagare kan se och hoéra varandra och delta pa lika villkor.

En ledamot som deltar pa distans ska anses vara narvarande vid namndens

sammantrade.
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22. Narvaroratt

Kommunalrad och oppositionsrad har ratt att ndrvara vid valndmndens
sammantraden. De har ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i besluten.
Narvaroratten galler inte darenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka

det féorekommer uppgifter som hos namnden omfattas av sekretess.

Valnamnden far i ovrigt medge en fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersdttare i namnden att narvara vid sammantrade med valnamnden for att
lamna upplysningar. Aven en anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan
medges denna ratt. Om valnamnden beslutar det, far den som har kallats delta i

overldaggningarna.

23. Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett

sammantrade, ska i sa god tid som mojligt underratta en ersattare.

24, Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sa mmantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stdlle. Ersattarna tjanstgor i enlighet

med en av fullmaktige faststalld inkallelseordning.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens stalle. Ersattare som inte
tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till

protokollet.
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En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna paverkas pa grund av detta
far en ersattare som kommer sent till ett sammantrade trada in istallet for en
ersattare som har borjat tjanstgora, men som kommer langre ned i

turordningen.

25, Jdv, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett

arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som en gang avbrutit tjdnstgdringen under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har

paverkat styrkebalansen mellan partierna.

26. Reservation

Endast fortroendevalda som har deltagit i avgoérandet i ett arende kan reservera
sig mot beslutet. Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och
ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts

for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

27. Sarskilt yttrande

Fortroendevalda som har deltagit i avgorandet av ett drende kan lamna ett
sarskilt yttrande. Aven ersattare som inte tjanstgdr kan lamna ett sarskilt
yttrande, om de narvarar da beslutet tas. Den som vill [amna ett sarskilt yttrande

ska anmala detta da drendet behandlas av namnden.
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Ett sarskilt yttrande ska vara skriftligt. Ett sarskilt yttrande ska lasas upp vid
sammantradet. Det ska foras in i protokollstexten eller fogas som en bilaga till
protokollet. Om det sarskilda yttrandet lamnas in senare ska ordférande inte ta

hansyn till det.

28. Justering av protokoll
Sammantradets ordférande och en ledamot ska justera protokollet. Valndamnden
bestammer tidpunkt for justeringen. Protokollet ska dock vara justerat senast

fjorton dagar efter sammantradet.

Valnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Innan valnamnden fattar ett sadant beslut ska ordféranden lasa upp
protokollstexten sa att valnamnden kan ta stallning till den. Senast andra dagen
efter justeringen ska det finnas en uppgift pa kommunens anslagstavla om att

protokollet ar justerat. Det ska ocksa framga var protokollet férvaras.

29. Utskott

Kommunfullmaktige beslutar om vilka utskott som ska finnas inom namnden.

Inom valndmnden ska det inte finnas nagot utskott.
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